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DECRETO MUNICIPAL N° 032/2023 DE 16 DE MARCO DE 2023.

Dispde sobre a fase preparatéria para a aquisicado de
bens e a contratacdo de servigcos de qualquer natureza
e, No que couber, para contratagcdo de obras, no ambito
dos orgaos da Administracao Direta e
fundacional do Poder Executivo Municipal, nos termos
da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e da
outras providéncias.

CLOVIS JOSE DO NASCIMENTO, Prefeito Municipal de Taquarussu, Estado de Mato
Grosso do Sul, no uso de suas atribuicdes legais na conformidade com o disposto no art. 57,
da Lei Organica do Municipio de Taquarussu/MS:

DECRETA:
CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - A fase preparatéria para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servigos de
gualquer natureza e, no que couber, para contratacdo de obras, no ambito dos 6rgéaos da
Administracdo Direta e fundacional do Poder Executivo Municipal de Taquarussu-MS,
observarao o disposto neste Decreto.

Paragrafo Unico. Quando a contratacédo envolver total ou parcialmente recursos da Uni&o
decorrentes de transferéncias voluntarias para o Municipio, deverdo ser observados 0s
procedimentos previstos nas normas do ente federal concedente ou no instrumento de
transferéncia.

Art. 2° - Para os fins do disposto neste Decreto, serdo adotadas as definicées trazidas no
art. 6° da Lei Federal n © 14.133, de 2021.

CAPITULO Il
DA FASE PREPARATORIA

Art. 3° - A fase preparatéria de que trata o inciso | do art. 17 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021, caracteriza-se pelo planejamento e consiste nas seguintes etapas:
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| - Formalizacdo da demanda através do Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD
(conforme Anexo | deste Decreto), pelo setor requisitante e comprovacao de sua previsdo no
Plano de Contratacdes Anual;

Il - Elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar — ETP, conforme o caso;
lll - Elaboragdo do mapa de riscos e matriz de riscos, conforme o caso;
IV - Elaborag&o do Termo de Referéncia — TR,

V - Confeccéo do orcamento estimado baseado em pesquisa de preco;

VI - Previsado dos recursos orcamentarios necessarios, com a indicacdo das rubricas, exceto
na hipotese de licitagdo para registro de precos, em que sera suficiente a indicacdo do
cbdigo do elemento de despesa correspondente;

VIl - Autorizacdo de abertura da licitacdo ou da contratacao direta;

VIl - Designacdo do agente de contratacdo, da equipe de apoio ou, se for o caso, da
comissao de contratacéo;

IX - Confeccgédo do edital ou instrumento convocatorio e respectivos anexos, se for o caso;

X - Confeccdo da minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente e minuta da
ata de registro de precos, quando for o caso.

Paragrafo unico. Os documentos que compdem a fase preparatéria serdo autuados e
numerados como parte integrante dos processos administrativos de contratacao.

Art. 4° - O Estudo Técnico Preliminar - ETP, o Termo de Referéncia — TR, o orcamento
estimado, o mapa de riscos e a matriz de riscos dos processos de contratacdo serdo
elaborados e assinados pelos servidores da area técnica competente ou pela equipe de
planejamento da contratacdo e aprovados pela autoridade competente, de acordo com as
atribuices previstas no regimento ou estatuto do respectivo 6rgao ou entidade requisitante.

Art. 5° - A equipe de planejamento da contratacdo € o conjunto de servidores, integrantes de
um ou mais setores do 6rgdo ou entidade contratante, que relnem as competéncias
necessarias a completa execucdo das etapas de planejamento da contratacdo, o que inclui
conhecimentos sobre aspectos técnicos do objeto e sobre o processamento das licitacdes e
contratos, dentre outros.

8 1° Quando o 6rgao ou entidade ndo dispuser em sua estrutura administrativa de uma area
técnica especifica para o planejamento das contratacdes, a autoridade competente podera,
se necessario, indicar formalmente os servidores que integrardo a equipe de planejamento
de uma contrata¢ao ou conjunto de contratacoes.
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§ 2° Os integrantes da equipe de planejamento da contratagdo devem ter ciéncia expressa
da indicacdo das suas respectivas atribuicdes antes de serem formalmente designados.

8 3° O agente de contratacdo pode integrar formalmente a equipe de planejamento, desde
que, respeitado o principio da segregacao de funcdes.

§ 4° E facultada, a quem seréa confiada a gest&o e a fiscalizacdo do contrato, a participacéo
em todas as etapas do planejamento da contratagdo, independentemente de integrar
formalmente a equipe de planejamento.

Secao |
Das Etapas da Fase Preparatoria da Contratacao
Da Formalizacdo da Demanda

Art. 6° - A formalizacdo da demanda sera materializada em Documento de Formalizacdo de
Demanda — DFD, proveniente do setor requisitante da licitacdo ou da contratacao direta, que
evidencie e detalhe a necessidade administrativa do objeto a ser contratado, devendo
contemplar:

| — A descricdo suscinta do bem ou servi¢o que se pretende contratar;
Il - O quantitativo do objeto a ser contratado;

[l - A justificativa simplificada da necessidade da contratacéo, inclusive com demonstracao
da sua previsao no Plano de ContratacGes Anual de que trata o Decreto n° 014/2023, de 27
de janeiro de 2023, do 6rgdo ou entidade contratante; e

IV - A estimativa de data em que deve ser iniciada a prestacdo dos servi¢cos ou realizado o
fornecimento dos bens, devendo o DFD ser apresentado com antecedéncia minima de 20
dias.

Secéo Il
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 7° - O estudo técnico preliminar (ETP) devera ser elaborado quando necessario, com
base no Plano de Contratagdes Anual, devendo constar os elementos indicados no art. 18, §
1°, incisos | a XIIl da Lei 14.133/21, ou conforme regulamento préprio.

Secéo lll

Da Elaboracédo do Mapa de Riscos e da Matriz de Riscos
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Art. 8° - O mapa de riscos € o documento que materializa a analise dos riscos que possam
comprometer o sucesso da licitacdo e a boa execucdo contratual e propde controles
capazes de mitigar as possibilidades ou os efeitos da sua ocorréncia, sera realizado quando
necessario, conforme critérios definidos em regulamento préprio.

Secéao IV
Do Termo de Referéncia

Art. 9° - O termo de referéncia sera elaborado pela equipe de planejamento, a partir do
estudo técnico preliminar, conforme regulamento proprio, e devera conter os elementos
previstos nas alineas do inciso XXIIl do art. 6° e nos incisos do 8§ 1° do art. 40, ambos da Lei
Federal n © 14.133, de 2021.

Secéao Vv
Da Confeccéo do Orgcamento Estimado

Art. 10 - O orcamento estimado serd materializado em documento denominado mapa
comparativo de precos ou planilha de custos, que devera ser confeccionado conforme
regulamento proprio.

Paragrafo unico. Os mapas comparativos de precos ou planilhas de custos deverado estar
acompanhados das composi¢cBes dos precos utilizadas para sua formacgédo, bem como dos
documentos que |lhe dao suporte.

Art. 11 - Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacdo podera ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informacdes necessarias para a elaboragcéo das propostas.

8 1° Na hipétese de licitacgdo em que for adotado o critério de julgamento por maior
desconto, o prec¢o estimado ou 0 maximo aceitavel constara do edital da licitac&o.

§ 2° O sigilo tratado neste artigo ndo prevalecera para os 6rgdos de controle interno e
externo.

Art. 12 - No caso de orcamento sigiloso, os valores estimados para a contratacdo serdo
tornados publicos apenas apods a adjudicacao.

Paragrafo Uunico. Na hipotese de, durante a negociacdo, a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo definido pela Administracdo, o agente de contratacéo
ou a comissado de contratacdo podera revelar o valor dos itens que superem aquele previsto
no orcamento estimado, de forma a permitir que o licitante possa adequar sua proposta.
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Secao VI

Da Previsédo dos Recursos Orcamentarios

Art. 13 - Na fase preparatdria da licitacdo ou contratacdo direta, a Administracdo devera
atestar a existéncia de créditos orcamentarios vinculados as despesas vincendas no
exercicio financeiro, devendo os mesmos serem bloqueados no orcamento até a emissao do
empenho, sob pena de nulidade do ato e de responsabilizacdo de quem lhe tiver dado
causa.

8§ 1° Nas licitagbes para registro de precos é dispensado o atesto da existéncia de créditos
orcamentarios, sendo suficiente a indicacdo do codigo do elemento/subelemento de despesa
correspondente.

8 2° Nos contratos de vigéncia plurianual, as despesas deveréao estar autorizadas no Plano
Plurianual e na respectiva Lei Orcamentaria Anual, devendo, neste ultimo caso, ocorrer no
inicio da contratacdo e em cada exercicio de execucao do objeto.

Secéo Vi
Da Autorizacdo de Abertura da Licitacdo e da Contratacao Direta

Art. 14 - A autorizacdo de abertura da licitacdo consiste na manifestacdo da autoridade
superior competente para inicio do processo licitatério ou da contratacdo direta, a qual
devera estar devidamente motivada e analisada sob a 6tica da oportunidade, conveniéncia e
relevancia para o interesse publico.

Paragrafo Unico. A autorizacdo devera levar em consideragdo as informacdes expostas no
documento de formalizacdo da demanda elaborado pelo setor requisitante da contratagéo.

Secéao VIII

Da Designacao do Agente de Contratacao, da Equipe de Apoio e da Comisséao de
Contratacao

Art. 15 - A designacao do agente de contratacédo, da equipe de apoio e da comisséo de
contratacdo serd realizada pelo Prefeito Municipal, mediante indicacdo de cada 6rgéo ou
entidade solicitante e da demonstracado da satisfagdo dos requisitos para desempenho da
fungéo pelos agentes.

Paragrafo unico. O ato de designacéo publicado em veiculo oficial devera ser juntado aos
autos dos processos licitatérios ou das contratacbes diretas na fase preparatoria da
contratacao.

Art. 16 - As competéncias dos agentes publicos que desempenham fun¢des essenciais nos

procedimentos de contratagéo publica realizados no ambito da Administragéo Publica
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Municipal, direta ou fundacional, serdo regidas pelo Decreto 031/2023 de 16 de marco de
2023.

Secéo IX

Da Confeccdo do Instrumento Convocatorio, da Minuta do Termo do Contrato e da
Minuta da Ata de Registro de Precos

Art. 17 - Na hipétese de licitagdo, devera ser elaborada a minuta do edital ou instrumento
convocatorio e seus respectivos anexos, observado o disposto nos arts. 18, caput, 22 € 24 a
27, todos da Lei Federal n °© 14.133, de 2021, devendo conter, no minimo, 0s seguintes
elementos:

| - O objeto da licitacao;
Il - A modalidade e a forma de realizagao da licitacdo, eletrénica ou presencial;

lll - O modo de disputa, os critérios de classificacdo para cada etapa da disputa, bem como
as regras e prazo para apresentacao de propostas e de lances;

IV - Os requisitos de conformidade das propostas;

V - Os critérios de desempate e os critérios de julgamento;
VI - Os requisitos de habilitacéo;

VII - O prazo de validade da proposta;

VIII - Os prazos e meios para apresentacdo de pedidos de esclarecimentos, impugnacdes e
recursos;

IX - A possibilidade e as condi¢cdes de subcontratacdo e de participacdo de empresas sob a
forma de consorcios;

X - A exigéncia de prova de qualidade do produto, do processo de fabricacéo ou do servico,
guando for o caso, por meio de:

a) indicacao de marca ou modelo;

b) apresentacédo de amostra,

c) realizac&o de prova de conceito ou de outros testes;

d) apresentacéo de certificagcao, certificado, laudo laboratorial ou documento similar; e

e) de carta de solidariedade emitida pelo fabricante.
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Xl - Os prazos e condi¢cdes para a entrega do objeto;

XIl - As formas, condicdes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajustamento do
preco, independentemente do prazo de durag&o do contrato;

XIII - A exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

XIV - As regras relativas a fiscalizacao e a gestdo do contrato, contendo os critérios objetivos
de avaliacdo do desempenho do contratado, bem como o0s requisitos da remuneragao
variavel, quando for o caso;

XV - As sancfes administrativas; e

XVI - Outras indicacdes especificas da licitacao.

Art. 18 - Integram o instrumento convocatorio, Como anexos:
| - O termo de referéncia;

Il - A minuta do contrato ou do instrumento equivalente e da ata de registro de precos,
guando houver;

lll - O orgcamento estimado, se néo for sigiloso;

IV - O instrumento de medicdo de resultado, quando for o caso;
V - O modelo de apresentacéo da proposta;

VI - Os modelos de declaracdes exigidas no certame; e

VII - A matriz de risco, quando for o caso.

Art. 19 - Os instrumentos convocatérios, minutas de contratos e minutas de atas de registro
de precos deverdo ser elaborados com observancia obrigatoria dos modelos padronizados
pela Procuradoria do Municipio, sempre que houver.

Art. 20 - Os termos de referéncia padronizados e demais documentos técnicos da fase
preparatéria deveréo ser elaborados com observancia obrigatoria dos modelos padronizados
pela Secretaria Municipal de Administragdo Geral, sempre que houver.

Secéo X
Do controle prévio de legalidade da fase preparatéria

Art. 21 - Encerrada a fase preparatoria das licitacdes e contratagdes diretas, 0s instrumentos
convocatorios, minutas dos contratos, minutas das atas de registro de precos, quando for o
caso, e demais documentos produzidos serdo submetidos a controle prévio de legalidade
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por meio de analise juridica da Procuradoria Municipal, podendo também ser objeto de
analise do Orgéo de Controle Interno Municipal.

CAPITULO IlI

DISPOSICOES FINAIS

Art. 22 - A Secretaria Municipal de Administracdo, a Procuradoria Municipal e o Orgéo de
Controle Interno Municipal, nas matérias de sua competéncia, poderéo editar regulamentos
e orientacBes complementares quanto a procedimentos, modelos e materiais de apoio, bem
como desenvolver ferramentas visando a automacdo dos instrumentos previstos neste
Decreto.

Art. 23 - Este Decreto sera aplicado apenas aos processos licitatorios e contratacdes diretas
realizados com base na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com excecao do
Documento de Formalizacdo da Demanda que devera ser utilizado imediatamente.

Art. 24 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Taquarussu, xx de marco de 2023

CLOVIS JOSE DO NASCIMENTO
Prefeito Municipal

Cumpra-se, Registre-se, Publique-se.

LUIZ FERNANDO PIGARI BAPTISTA
Secretario Municipal de Administracdo Geral

ANEXO |

DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA N° xxx/2023
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Ao EXMO. Sr.
<nome da autoridade competente>
Prefeito Municipal de Taquarussu/MS

INFORMACOES DO SETOR REQUISITANTE

SECRETARIA

Setor Requisitante
(Unidade/Setor/Depto)

E-mail
Telefone

Servidor responsavel
pela Demanda

INFORMACOES DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

TIPO DO ITEM

EQUIPAMENTO/MATERIAL
PERMANENTE ( )

SERVICO CONTINUADO ( ) SERVICO NAO CONTINUADO ( )

MATERIAL DE CONSUMO ( )

OBRA () SERVICO DE ENGENHARIA ( )

Descricao sucinta do bem ou servico:
Sugestao de texto: “aquisicdo de mobiliario para o Departamento de ...”.

Quantidade a ser contratada:

Incluir tabela com os quantitativos a serem contratados para cada item, as especificacoes
pormenorizadas podem ser descritas no Estudo Técnico Preliminar.

Obs.1: as quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em funcéo do consumo e
provavel utilizacdo, devendo a estimativa ser obtida a partir de fatos concretos (Ex: série
histérica do consumo, substituicdo ou ampliacdo de equipamentos/servicos, implantacéo
de nova unidade, etc.).

Obs.2: Sempre que possivel, a estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser
acompanhada das memoarias de calculo e dos documentos que Ihe déao suporte.

Obs.3: Os codigos CATMAT/CATSER podem ser consultados em
https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca.

EX:
Item | CATMAT/ | Descricéo Unidade Qtde.
CATSER
1
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Justificativa simplificada da necessidade da contratacdo com demonstracao da sua
previsado no Plano de Contratagcfes Anual:

Descrever a necessidade da compra/contratacdo, evidenciando o problema identificado e a
real necessidade que ele gera, bem como o que se almeja alcancar com a contratacao.

A estimativa de data em que deve ser iniciada a prestacao dos servi¢cos ou realizado
o fornecimento dos bens:

A data de entrega do bem ou prestacdo do servico deve ser condizente com a
complexidade da etapa de planejamento, devendo o DFD ser apresentado com
antecedéncia minima de 20 dias.

Taquarussu, Xx de XXXXXXXXXxxX de 20xXx.

Nome completo do requisitante da Unidade

Nome completo do Secretario
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ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE
( TAQUARUSSU )
DECRETO MUNICIPAL N° 032/2023 DE 16 DE MARCO DE 2023.

DispGe sobre a fase preparatoria para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos de qualquer natureza e, no que
couber, para contratagdo de obras, no ambito dos 6rgdos da Administracdo Direta e fundacional do Poder Executivo
Municipal, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e da outras providéncias .

CLOVIS JOSE DO NASCIMENTO, Prefeito Municipal de Taquarussu, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas
atribuicdes legais na conformidade com o disposto no art. 57, da Lei Organica do Municipio de Taquarussu/MS:

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° - A fase preparatoria para a aquisicdo de bens e a contratacdao de servigos de qualquer natureza e, no que

couber, para contratacdo de obras, no ambito dos érgdos da Administracdao Direta e fundacional do Poder Executivo
Municipal de Taquarussu-MS, observarao o disposto neste Decreto.

Paragrafo Unico. Quando a contratacdo envolver total ou parcialmente recursos da Unido decorrentes de transferéncias
voluntarias para o Municipio, deverdo ser observados os procedimentos previstos nas normas do ente federal concedente
ou no instrumento de transferéncia.

Art. 29 - Para os fins do disposto neste Decreto, serdao adotadas as definigOes trazidas no art. 6° da Lei Federal n ©
14.133, de 2021.

CAPITULO II
DA FASE PREPARATORIA

Art. 3° - A fase preparatéria de que trata o inciso I do art. 17 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, caracteriza-se pelo
planejamento e consiste nas seguintes etapas:

I - Formalizagdo da demanda através do Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD (conforme Anexo I deste
Decreto), pelo setor requisitante e comprovacao de sua previsdao no Plano de Contratagdes Anual;

II - Elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar — ETP, conforme o caso;
III - Elaboragdo do mapa de riscos e matriz de riscos, conforme o caso;
IV - Elaboragdo do Termo de Referéncia - TR;

V - Confeccao do orcamento estimado baseado em pesquisa de preco;

VI - Previsdo dos recursos orcamentdarios necessarios, com a indicacdo das rubricas, exceto na hipotese de licitacao
para registro de precos, em que sera suficiente a indicacdo do codigo do elemento de despesa correspondente;

VII - Autorizagao de abertura da licitagao ou da contratagao direta;
VIII - Designacao do agente de contratagdo, da equipe de apoio ou, se for o caso, da comissao de contratagdo;
IX - Confecgdo do edital ou instrumento convocatério e respectivos anexos, se for o caso;

X - Confecgdo da minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente e minuta da
ata de registro de pregos, quando for o caso.
Paragrafo Gnico. Os documentos que compdem a fase preparatéria serdo autuados e numerados como parte integrante
dos processos administrativos de contratagao.
Art. 4° - O Estudo Técnico Preliminar - ETP, o Termo de Referéncia - TR, o orcamento estimado, o mapa de riscos e a
matriz de riscos dos processos de contratacdo serdo elaborados e assinados pelos servidores da area técnica competente
ou pela equipe de planejamento da contratacao e aprovados pela autoridade competente, de acordo com as atribuigbes
previstas no regimento ou estatuto do respectivo érgao ou entidade requisitante.
Art. 5° - A equipe de planejamento da contratagdo é o conjunto de servidores, integrantes de um ou mais setores
do 6rgdo ou entidade contratante, que relnem as competéncias necessarias a completa execucdo das etapas de
planejamento da contratacdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos do objeto e sobre o processamento
das licitacdes e contratos, dentre outros.
§ 19 Quando o 6rgdo ou entidade ndo dispuser em sua estrutura administrativa de uma area técnica especifica para o
planejamento das contratacdes, a autoridade competente podera, se necessario, indicar formalmente os servidores que
integrardo a equipe de planejamento de uma contratacdo ou conjunto de contratagdes.
§ 29 Os integrantes da equipe de planejamento da contratagdo devem ter ciéncia expressa da indicagdao das suas
respectivas atribuicdes antes de serem formalmente designados.
8§ 3° O agente de contratacao pode integrar formalmente a equipe de planejamento, desde que, respeitado o principio
da segregacao de fungoes.
§ 4° E facultada, a quem serd confiada a gestdo e a fiscalizacdo do contrato, a participacdo em todas as etapas do
planejamento da contratacdo, independentemente de integrar formalmente a equipe de planejamento.
Secao I
Das Etapas da Fase Preparatoria da Contratacao
Da Formalizacao da Demanda
Art. 6° - A formalizacdo da demanda sera materializada em Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD, proveniente
do setor requisitante da licitagdo ou da contratacdo direta, que evidencie e detalhe a necessidade administrativa do
objeto a ser contratado, devendo contemplar:
I - A descricao suscinta do bem ou servico que se pretende contratar;
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II - O quantitativo do objeto a ser contratado;

III - A justificativa simplificada da necessidade da contratagdo, inclusive com demonstragao da sua previsao no Plano de
ContratagGes Anual de que trata o Decreto n°® 014/2023, de 27 de janeiro de 2023, do 6rgdo ou entidade contratante; e

IV - A estimativa de data em que deve ser iniciada a prestacdo dos servicos ou realizado o fornecimento dos bens,
devendo o DFD ser apresentado com antecedéncia minima de 20 dias.

Secao II
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 7° - O estudo técnico preliminar (ETP) devera ser elaborado quando necessario, com base no Plano de Contratages
Anual, devendo constar os elementos indicados no art. 18, § 19, incisos I a XIII da Lei 14.133/21, ou conforme
regulamento préprio.

Secgao III

Da Elaboracao do Mapa de Riscos e da Matriz de Riscos

Art. 82 - O mapa de riscos é o documento que materializa a analise dos riscos que possam comprometer o sucesso
da licitacdo e a boa execugdo contratual e propde controles capazes de mitigar as possibilidades ou os efeitos da sua
ocorréncia, sera realizado quando necessario, conforme critérios definidos em regulamento préprio.

Secao IV

Do Termo de Referéncia

Art. 92 - O termo de referéncia serd elaborado pela equipe de planejamento, a partir do estudo técnico preliminar,
conforme regulamento proprio, e devera conter os elementos previstos nas alineas do inciso XXIII do art. 6° e nos
incisos do § 19 do art. 40, ambos da Lei Federal n © 14.133, de 2021.

Secgao V

Da Confecgao do Orcamento Estimado

Art. 10 - O orcamento estimado serd materializado em documento denominado mapa comparativo de pregos ou
planilha de custos, que devera ser confeccionado conforme regulamento préprio.

Paragrafo Gnico. Os mapas comparativos de precos ou planilhas de custos deverdo estar

acompanhados das composicdes dos pregos utilizadas para sua formagao, bem como dos

documentos que Ihe dao suporte.

Art. 11 - Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacdo podera ter carater sigiloso, sem prejuizo da
divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informacgGes necessarias para a elaboracdo das propostas.
§ 19 Na hipdtese de licitagdo em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto, o preco estimado ou o
maximo aceitavel constara do edital da licitagdo.

8§ 209 O sigilo tratado neste artigo ndo prevalecera para os 6rgdos de controle interno e externo.
Art. 12 - No caso de orgcamento sigiloso, os valores estimados para a contratacdo serao tornados publicos apenas apos
a adjudicacao.
Paragrafo Gnico. Na hipétese de, durante a negociagdo, a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco
maximo definido pela Administracdo, o agente de contratacdo ou a comissdao de contratacdo podera revelar o valor
dos itens que superem aquele previsto no orcamento estimado, de forma a permitir que o licitante possa adequar sua
proposta.
Segao VI

Da Previsao dos Recursos Orgcamentarios
Art. 13 - Na fase preparatdria da licitagdo ou contratacdo direta, a Administracdo devera atestar a existéncia de créditos
orgamentarios vinculados as despesas vincendas no exercicio financeiro, devendo os mesmos serem bloqueados no

orcamento até a emissdo do empenho, sob pena de nulidade do ato e de responsabilizacdo de quem Ihe tiver dado
causa.

8§ 1° Nas licitacOes para registro de precos é dispensado o atesto da existéncia de créditos orcamentarios, sendo
suficiente a indicacdo do cédigo do elemento/subelemento de despesa correspondente.

8§ 2° Nos contratos de vigéncia plurianual, as despesas deverdo estar autorizadas no Plano Plurianual e na respectiva
Lei Orcamentaria Anual, devendo, neste Gltimo caso, ocorrer no inicio da contratacdo e em cada exercicio de execugao
do objeto.

Segao VII
Da Autorizacao de Abertura da Licitacdao e da Contratacao Direta
Art. 14 - A autorizagcdo de abertura da licitacdo consiste na manifestacao da autoridade superior competente para inicio

do processo licitatério ou da contratagdo direta, a qual devera estar devidamente motivada e analisada sob a ¢ética da
oportunidade, conveniéncia e relevancia para o interesse publico.

Paragrafo Gnico. A autorizacdo devera levar em consideragdo as informac6es expostas no documento de formalizagdo
da demanda elaborado pelo setor requisitante da contratacao.

Secao VIII
Da Designacao do Agente de Contratacao, da Equipe de Apoio e da Comissao de Contratacao

Art. 15 - A designacdo do agente de contratacdo, da equipe de apoio e da comissdo de contratacdo sera realizada
pelo Prefeito Municipal, mediante indicacdo de cada 6rgdo ou entidade solicitante e da demonstracdo da satisfacdo dos
requisitos para desempenho da fungdo pelos agentes.

Paragrafo Unico. O ato de designagdo publicado em veiculo oficial deverd ser juntado aos autos dos processos
licitatérios ou das contratacGes diretas na fase preparatoria da contratacao.
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Art. 16 - As competéncias dos agentes publicos que desempenham fungGes essenciais nos procedimentos de contratagdo
publica realizados no ambito da Administragdo Publica Municipal, direta ou fundacional, serdo regidas pelo Decreto
031/2023 de 16 de margo de 2023.

Secgao IX
Da Confeccao do Instrumento Convocatoério, da Minuta do Termo do Contrato e da Minuta da Ata de
Registro de Precos

Art. 17 - Na hipotese de licitacdo, devera ser elaborada a minuta do edital ou instrumento convocatério e seus
respectivos anexos, observado o disposto nos arts. 18, caput, 22 e 24 a 27, todos da Lei Federal n © 14.133, de 2021,
devendo conter, no minimo, os seguintes elementos:

I - O objeto da licitacao;
II - A modalidade e a forma de realizagdo da licitacdo, eletrénica ou presencial;

III - O modo de disputa, os critérios de classificacdo para cada etapa da disputa, bem como as regras e prazo para
apresentacao de propostas e de lances;

IV - Os requisitos de conformidade das propostas;

V - Os critérios de desempate e os critérios de julgamento;

VI - Os requisitos de habilitagao;

VII - O prazo de validade da proposta;

VIII - Os prazos e meios para apresentacao de pedidos de esclarecimentos, impugnacdes e recursos;

IX - A possibilidade e as condigGes de subcontratacdo e de participacdo de empresas sob a forma de consdrcios;

X - A exigéncia de prova de qualidade do produto, do processo de fabricacdao ou do servico, quando for o caso, por meio
de:

a) indicagao de marca ou modelo;

b) apresentacdao de amostra;

c) realizacdo de prova de conceito ou de outros testes;

d) apresentagdo de certificacao, certificado, laudo laboratorial ou documento similar; e
e) de carta de solidariedade emitida pelo fabricante.

XI - Os prazos e condiglOes para a entrega do objeto;

XII - As formas, condicdes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajustamento do preco, independentemente
do prazo de duragdo do contrato;

XIII - A exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

X1V - As regras relativas a fiscalizacdo e a gestdo do contrato, contendo os critérios objetivos de avaliacdo do desempenho
do contratado, bem como os requisitos da remuneragdo variével, quando for o caso;

XV - As sancOes administrativas; e

XVI - Outras indicagOes especificas da licitagao.

Art. 18 - Integram o instrumento convocatério, como anexos:

I - O termo de referéncia;

II - A minuta do contrato ou do instrumento equivalente e da ata de registro de pregos, quando houver;
III - O orgamento estimado, se nao for sigiloso;

IV - O instrumento de medicdo de resultado, quando for o caso;

V - O modelo de apresentagao da proposta;

VI - Os modelos de declaragdes exigidas no certame; e

VII - A matriz de risco, quando for o caso.

Art. 19 - Os instrumentos convocatoérios, minutas de contratos e minutas de atas de registro de precos deverdo ser
elaborados com observancia obrigatdria dos modelos padronizados pela Procuradoria do Municipio, sempre que houver.
Art. 20 - Os termos de referéncia padronizados e demais documentos técnicos da fase preparatoria deverdo ser
elaborados com observancia obrigatéria dos modelos padronizados pela Secretaria Municipal de Administracdo Geral,
sempre que houver.
Secao X
Do controle prévio de legalidade da fase preparatéria
Art. 21 - Encerrada a fase preparatoéria das licitagGes e contratages diretas, os instrumentos convocatorios, minutas
dos contratos, minutas das atas de registro de precgos, quando for o caso, e demais documentos produzidos serdo
submetidos a controle prévio de legalidade por meio de analise juridica da Procuradoria Municipal, podendo também ser
objeto de analise do Orgdo de Controle Interno Municipal.
CAPITULO III

DISPOSICOES FINAIS

Art. 22 - A Secretaria Municipal de Administracdo, a Procuradoria Municipal e o Orgdo de Controle Interno Municipal,
nas matérias de sua competéncia, poderdo editar regulamentos e orientagdes complementares quanto a procedimentos,
modelos e materiais de apoio, bem como desenvolver ferramentas visando a automacdo dos instrumentos previstos
neste Decreto.

Art. 23 - Este Decreto serd aplicado apenas aos processos licitatérios e contratacdes diretas realizados com base na
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Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com excecdo do Documento de Formalizagdo da Demanda que devera
ser utilizado imediatamente.

Art. 24 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Taquarussu, 16 de margo de 2023
CLOVIS JOSE DO NASCIMENTO
Prefeito Municipal
Cumpra-se, Registre-se, Publique-se.
LUIZ FERNANDO PIGARI BAPTISTA
Secretario Municipal de Administragao Geral
ANEXO I
DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZACf\O DA DEMANDA N° xxx/2023

Ao EXMO. Sr.
<nome da autoridade competente>
Prefeito Municipal de Taquarussu/MS

INFORMAGOES DO SETOR REQUISITANTE
SECRETARIA
Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto)
E-mail
Telefone
Servidor responsavel pela Demanda

INFORMAGOES DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO
TIPO DO ITEM

MATERIAL DE CONSUMO ( ) EQUIPAMENTO/MATERIAL PERMANENTE ( )
SERVICO CONTINUADO ( ) SERVICO NAO CONTINUADO ( )
OBRA ( ) SERVICO DE ENGENHARIA ( )

Descricdo sucinta do bem ou servigo:

Sugestdo de texto: “aquisicdo de mobilidrio para o Departamento de ...".
Quantidade a ser contratada:

Incluir tabela com os quantitativos a serem contratados para cada item, as especificacbes pormenorizadas podem ser descritas no Estudo Técnico Prelimi-
nar.

Obs.1: as quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em fungéo do consumo e provavel utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida a partir de
fatos concretos (Ex: série histérica do consumo, substituicdo ou ampliagdo de equipamentos/servigos, implantagdo de nova unidade, etc.).

Obs.2: Sempre que possivel, a estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser acompanhada das memdrias de calculo e dos documentos que
lhe dao suporte.

Obs.3: Os cddigos CATMAT/CATSER podem ser consultados em https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca.
Ex:

Item

CATMAT/ CATSER
Descrigéo
Unidade

Qtde.

1

Justificativa simplificada da necessidade da contratacao com demonstragao da sua previsao no Plano de Contratagdées Anual:

Descrever a necessidade da compra/contratagdo, evidenciando o problema identificado e a real necessidade que ele gera, bem como o que se almeja
alcangar com a contratagdo.

A estimativa de data em que deve ser iniciada a prestacao dos servigos ou realizado o fornecimento dos bens:

A data de entrega do bem ou prestagdo do servigo deve ser condizente com a complexidade da etapa de planejamento, devendo o DFD ser apresentado
com antecedéncia minima de 20 dias.

Taquarussu, xx de XXxXXXXXxxxxx de 20xx.
Nome completo do requisitante da Unidade
Nome completo do Secretario
Matéria enviada por Luiz Fernando Pigari Baptista

DECRETO MUNICIPAL N° 031/2023 DE 16 DE MARCO DE 2023.

Regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre a designagao,
a competéncia e a atuacdo dos agentes de contratacdo, das equipes de apoio e das comissdes de contratagdo nas
licitagGes e contratos no ambito dos érgdos da Administragdo Direta e das fundages do Poder Executivo Municipal.

CLOVIS JOSE DO NASCIMENTO, P refeito Municipal de Taquarussu, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas
atribuicdes legais na conformidade com o disposto no art. 57, da Lei Organica do Municipio de Taquarussu/MS:
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